REGULAMIN PRAKTYK DLA STUDENTOW FILOLOGII

SPECJALNOSC : FILOLOGIA GERMANSKA - JEZYKI OBCE W BIZNESIE

I. UWAGI OGOLNE

Praktyka, o ktdérej mowa w niniejszym regulaminie, stanowi integralng i obowigzkowg czes¢
ksztatcenia dla studentéw specjalnosci: filologia germanska - jezyki obce w biznesie na kierunku
FILOLOGIA.

Il. CEL PRAKTYK
Celem odbywanych praktyk jest poszerzenie i doskonalenie praktycznych umiejetnosci w zakresie
komunikowania sie z klientami oraz redagowania korespondencji w jezyku polskim, niemieckim i

angielskim, a takze zapoznanie z praktykg organizacji pracy w biurze.

IIl. ORGANIZACJA PRAKTYK
Praktyka trwa 90 godzin i powinna zosta¢ odbyta w 5 (30 godzin) oraz 6 (60 godzin) semestrze
studiéw. Miejscem odbywania praktyk mogg by¢ firmy, instytucje uzytecznosci publicznej, urzedy lub

fundacje. Studenci na wtasna reke wyszukujg instytucje, w ktérej praktyki bedg realizowane.

IV. OBOWIAZKI STUDENTA ODBYWAJACEGO PRAKTYKE

Do obowigzkéw studenta nalezy zapoznanie sie z organizacjg placowki, w ktorej praktyki sg
realizowane; uzgodnienie jej przebiegu z opiekunem praktyk; sumienne i rzetelne realizowanie zadan
powierzonych przez instytucje, w ktorej praktyka jest realizowana; przestrzeganie zasad zachowania
tajemnicy stuzbowej oraz ochrony danych w zakresie okreslonym przez organizatora praktyk;

prowadzenie stosownej dokumentaciji.

V. DOKUMENTACJA PRAKTYK

Przed rozpoczeciem praktyk student sktada u wyznaczonego przez witasciwe organy PWSZ w Elblggu
opiekuna praktyk formularz zgtoszeniowy oraz pobiera skierowanie na odbycie praktyki. Po
zakonczeniu praktyki student zobowigzany jest do przedtozenia opiekunowi praktyk nastepujgcej
dokumentacji: opinia wystawiona przez instytucje, w ktorej praktyka byta realizowana i wiasne
sprawozdanie z przebiegu praktyk. Dokumentacje student sktada u opiekuna praktyk do kohca
odpowiednio 5 i 6 semestru studiéw. Brak zaliczenia praktyki uniemozliwia dopuszczenie studenta do

egzaminu licencjackiego.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE
Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia go przez Dyrektora Instytutu

Pedagogiczno-Jezykowego PWSZ w Elblggu.



